ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЫ

Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	N п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Асиновского городского поселения

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	7000000000160886011

	3.
	Полное наименование услуги
	Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации.

	4.
	Краткое наименование услуги
	Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации.

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Администрации Асиновского городского поселения от 13.02.2018 № 82 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации»

	6.
	Перечень "подуслуг"
	Нет 

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	1. Радиотелефонная связь (смс-опрос);

2. Радиотелефонная связь (телефонный опрос), мониторинг;

3. Терминальные устройства в МФЦ;

4. Единый портал государственных услуг;

Мониторинг качества и доступности государственных и муниципальных  услуг Томской области, проводимый Администрацией Томской области.


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1 Наименование "услуги" -  Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации.

	два месяца со дня регистрации заявления в Администрации или ОГКУ ТО МФЦ
	два месяца

со дня регистрации заявления в Администрации или ОГКУ ТО ФЦ
	1) форма заявления не соответствует утвержденной форме. 

2) текст заявления не поддается прочтению. 


	1) представление заявителем не полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

2) заявление подано лицом, не относящимся к категории заявителей.


	Нет 
	-
	Нет
	-
	-
	1. Лично при обращении в Администрацию Асиновского городского поселения.

2. При обращении в ОГКУ "МФЦ Асиновского МР ТО". 
3. Почтовой связью,  по электронной почте в адрес муниципального образования «Асиновское городское поселение».
	1. Лично при обращении в Администрацию Асиновского городского поселения на бумажном носителе.
2. При обращении в ОГКУ "МФЦ Асиновского МР ТО" на бумажном  носителе. 
3. Почтовой связью, по электронной почте. 


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	N п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1 Наименование "услуги" -  Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации.

	1
	Физические лица (имеющие право пользования жилым помещением муниципального жилищного фонда на условиях социального найма)  
	Документ, удостоверяющий личность:

Паспорт гражданина РФ 


	1.  Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется  заявителем с предъявлением подлинника.
	Отсутствует 
	-

	-

	-


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем

для получения "подуслуги"

	N п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1 Наименование "услуги" -  Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации.

	1
	Обращение


	Заявление на приватизацию
	1 экз. Подлинник.

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям;

2. Формирование в дело.
	Нет 
	Заполнено согласно форме, установленной Приложением 1  к технологической схеме.
	Приложение 1
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ


	Копия 1 экз., подлинник

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Снятие копии и возврат подлинника заявителю

4. Формирование в дело
	Предоставляется заявителем на всех   зарегистрированных в жилом помещении лиц
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.
	-
	-

	3
	Свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния 
	Свидетельств о рождении
	Копия 1 экз., подлинник

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Снятие копии и возврат подлинника заявителю

4. Формирование в дело
	Предоставляется заявителем на всех   зарегистрированных в жилом помещении лиц
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.


	-
	-

	3
	Справка  
	Справка с места жительства


	1 экз. Подлинник

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Формирование в дело
	Нет   
	1. Должна быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должна содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.


	-
	-

	4
	Обращение
	Заявление об отказе на приватизацию
	1 экз. Подлинник

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Формирование в дело
	Предоставляется заявителем в случае отказа  
	Заполнено согласно форме, установленной Приложением 2  к технологической схеме.
	Приложение 2 
	-

	3
	Справка
	Справка отдела опеки и попечительства 


	1 экз. Подлинник

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Формирование в дело
	Предоставляется заявителем если в приватизации участвуют несовершеннолетние граждане  
	1. Должна быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должна содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.


	-
	-


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1 Наименование "услуги" -  Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации.

	-
	Выписка ЕГРП на объект недвижимости
	Содержит сведения об объекте недвижимости:

-кадастровый номер объекта недвижимости;

-наименование объекта;

-площадь объекта;

-адрес размещения объекта недвижимости

 
	Администрация Асиновского городского поселения
	Асиновский межмуниципальный отдел Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 


	SID0003564


	Сроки направления межведомственного запроса 1 рабочий день. Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 рабочих дней. Сроки приобщения документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя 1 рабочий день. Общий срок межведомственного взаимодействия 7 рабочих дней.
	-

	-


	-
	Правоустанавливающие документы на жилое помещение (ордер, договор социального найма)


	Содержит сведения об объекте недвижимости, его характеристике, сведения о правообладателях 
	Администрация Асиновского городского поселения
	Администрация Асиновского городского поселения
	Нет 
	Сроки направления межведомственного запроса 1 рабочий день. Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 рабочих дней. Сроки приобщения документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя 1 рабочий день. Общий срок межведомственного взаимодействия 7 рабочих дней.
	-
	-

	-
	Технический паспорт жилого помещения 
	Содержит технические характеристики помещения
	Администрация Асиновского городского поселения
	Асиновское отделение ОГУП «Томский областной центр технической инвентаризации»
	Нет 
	Сроки направления межведомственного запроса 1 рабочий день. Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 рабочих дней. Сроки приобщения документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя 1 рабочий день. Общий срок межведомственного взаимодействия 7 рабочих дней.
	-
	-

	-
	Справка об отсутствии арестов и запрещений 


	Содержит информацию о наличии (отсутствии) арестов  и запрещений в отношении жилого помещения планируемого к приватизации
	Администрация Асиновского городского поселения
	Асиновский межмуниципальный отдел Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 


	Нет 
	Сроки направления межведомственного запроса 1 рабочий день. Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 рабочих дней. Сроки приобщения документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя 1 рабочий день. Общий срок межведомственного взаимодействия 7 рабочих дней.
	-
	-


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	N п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющемуся(имся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения не востребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1 Наименование "услуги" -  Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации.

	1
	Договор на безвозмездную передачу жилых помещений в собственность граждан


	Содержит информацию о жилом помещении передаваемом в собственность,  о продавце и покупателе по договору, о зарегистрированых гражданах в жилом помещении. Подписывается   Главой  поселения 
	Положительный
	Приложение 3
	-
	1. Лично при обращении к должностному лицу отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения на бумажном носителе.

2. При обращении в ОГКУ "МФЦ Асиновского МР ТО" на бумажном  носителе. 

3. Почтовой связью.
	Бессрочно 
	31 календарный день с даты окончания срока предоставления муниципальной услуги



	2
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	1. Подготавливается на бумажном  носителе.

2.Содержит наименование органа, которым  выдан документ - результат предоставления услуги, номер и дату, указание причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, подписывается   Главой  поселения.
	Отрицательный
	-
	-
	1. Лично при обращении к должностному лицу отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения на бумажном носителе.

2. При обращении в ОГКУ "МФЦ Асиновского МР ТО" на бумажном  носителе. 

3. Почтовой связью.
	Бессрочно 
	31 календарный день с даты окончания срока предоставления муниципальной услуги




Раздел 7. "Технологические процессы

предоставления "подуслуги"

	N п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1 Наименование "услуги" -  Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации.

	1) Прием и регистрация документов от заявителя (при  обращении в МФЦ или в администрацию)

	1.
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя 


	1. Проверяется наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также в случае обращения представителя заявителя наличие документа, подтверждающего его полномочия.

2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 

3. Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, на соответствие установленным требованиям. 
	10 минут


	Специалист администрации, сотрудник МФЦ


	Технологическое обеспечение:

персональный компьютер, 

принтер.


	-



	2.
	Оформление и проверка заявления о представлении  услуги
	1. В случае обращения заявителя (его представителя) в администрацию, ОГКУ ТО МФЦ с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист  администрации, ОГКУ ТО МФЦ   проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию.

В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, специалист

администрации объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и оказывает помощь по их устранению.

В случае если заявитель (его представитель) обращается  без заявления,  специалист администрации предлагает заявителю (его представителю) написать заявление по установленной форме. Заявителю (его представителю) предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении.

2. Специалист ОГКУ ТО МФЦ самостоятельно формирует заявление в МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю). 

В случае если заявитель (его представитель) обращается  без заявления, специалист МФЦ самостоятельно формирует заявление, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю).
	
	Специалист администрации,  сотрудник МФЦ 


	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер

Документационное обеспечение:

Заявление о предоставлении услуги
	Приложение 1, 2

	2) Прием и передача документов между МФЦ и Администрацией, прием документов специалистом Администрации

	1. 
	Передача  пакета документов от ОГКУ ТО МФЦ в ОМСУ
	Специалист МФЦ передает пакет документов Специалисту администрации  при личном обращении в ОГКУ ТО МФЦ
	1 рабочий день 


	Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, 


	-

	2.
	Прием пакета документов органом от ОГКУ ТО МФЦ
	1. Специалист администрации принимает пакет документов от специалиста ОГКУ ТО  МФЦ.

2. Специалист администрации регистрирует поступившей документ в соответствие с инструкцией о делопроизводстве в администрации.
	
	Специалист администрации, ОГКУ ТО МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, 


	-

	3.
	Прием документов специалистом Администрации 
	1. Специалист администрации, ответственный за прием документов, в порядке делопроизводства передает документы Главе городского поселения для рассмотрения и определения конкретного специалиста, ответственного за оказание муниципальной услуги.

2. В случае если предоставлен полный пакет документов, осуществляется переход к следующему действию.  
	
	Специалист администрации, ответственный за прием документов, специалист, ответственный за оказание муниципальной услуги.
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер


	-

	3) Формирование и направление межведомственных запросов и получение ответов по ним

	1
	Определение перечня сведений, необходимых запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги
	Специалист определяет перечень сведений, необходимых запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги
	1 час  
	Специалист, ответственный за подготовку документов
	Технологическое обеспечение:

Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ


	-

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов 
	Специалист формирует межведомственные запросы, необходимые для предоставления услуги
	1 рабочий день 
	
	Технологическое обеспечение:

Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	-

	3
	Ожидание ответов на межведомственные запросы
	Специалист ожидает получение ответов межведомственных запросов
	5 рабочих дней 
	Специалист, ответственный за подготовку документов
	Технологическое обеспечение:

Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	-

	4
	Регистрация ответов, поступивших на межведомственные запросы, формирование в дело заявителя
	Специалист получает ответы межведомственных запросов и заверяет копии ответов штампом для заверения документов.
	1 час 
	Специалист, ответственный за подготовку документов
	Технологическое обеспечение:

Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	-

	4)Предоставление муниципальной услуги или отказ в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Первичная проверка 
	1.Специалист, ответственный за подготовку документов проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их требованиям законодательства.

2. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов обязательным требованиям специалист, ответственный за подготовку документов готовит ответ о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также меры по их устранению и в порядке делопроизводства направляет ответ Главе поселения для подписания.

3. По результатам процедуры и после устранения препятствий для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за производство по заявлению, формирует дело заявителя для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.   
	10 рабочий день
	Специалист, ответственный за подготовку документов
	Технологическое обеспечение:

Персональный компьютер,  принтер

	-

	2
	Принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги.


	Специалист проверяет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении услуги подготавливает проект документа, являющегося результатом муниципальной услуги. 

	24 рабочих дней
	Специалист, ответственный за подготовку документов
	Технологическое обеспечение:

Персональный компьютер,  принтер.
	-

	3
	Согласование и подписание проекта документа
	Специалист направляет для согласования и подписания Главе поселения
	1 рабочих дней
	Специалист, ответственный за подготовку документов
	-
	-

	4
	Регистрация документа-результата в информационной системе органа, предоставляющего услугу
	После подписания Главой поселения документа,  являющегося предоставлением услуги, документ регистрируется в информационной системе администрации и направляется заявителю (представителю заявителя) либо в МФЦ (при первичном обращении в МФЦ)


	5 минут 
	Специалист Администрации 
	Технологическое обеспечение:

Персональный компьютер,  принтер.
	-

	5) Прием-передача документов между Администрацией и МФЦ

	1.
	Передача пакета документов от органа в ОГКУ ТО МФЦ

	Специалист, ответственный за производство по заявлению, подготавливает сопроводительное письмо  с приложением документа являющегося  результатом предоставления  услуги  
	1 рабочий день 


	Специалист Администрации
	Технологическое обеспечение:

Компьютер, бумага,  принтер
	-

	2.
	Прием пакета документов ОГКУ ТО МФЦ от органа
	Специалист ОГКУ ТО МФЦ  проверяет сопроводительное письмо Администрации на наличие приложений, указанных в сопроводительном письме
	
	Курьер ОГКУ ТО МФЦ,

Специалист ОГКУ ТО МФЦ

	Технологическое обеспечение:

Компьютер, бумага,  принтер
	-

	6) Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

	1.


	Уведомление заявителя (представителя)  о готовности результата предоставления услуги
	Специалист уведомляет заявителя (представителя) о готовности результата предоставления услуги.
	1 рабочий день
	Специалист Администрации

	Технологическое обеспечение: 

наличие компьютерной техники,– (принтер, сканер, МФУ).


	-

	2.
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1. Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя. 

2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 


	5 минут 
	Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги,
специалист ОГКУ ТО МФЦ

	Технологическое обеспечение: 

наличие компьютерной техники,– (принтер, сканер, МФУ).


	-

	3.
	Выдача документа-результата заявителю (представителю)
	Специалист выдает документ-результат на бумажном носителе заявителю (представителю) при личном обращении в Администрацию города Асино,  посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении, посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении или в ОГКУ ТО МФЦ.
	5 минут
	Специалист, ответственный за производство по заявлению, специалист ОГКУ ТО МФЦ
	-
	-

	4.
	Регистрация факта выдачи документа-результата в 

АИС ОГКУ ТО МФЦ и/или Журнале учета выдачи результатов
	Специалист регистрирует факт выдачи документа-результата в АИС ОГКУ ТО МФЦ или журнале регистрации.
	5 минут
	Специалист Администрации, 

Специалист ОГКУ ТО МФЦ


	Технологическое обеспечение: 

наличие компьютерной техники,– (принтер, сканер, МФУ).


	-


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги"

в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1 Наименование "услуги" -  Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации.

	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта  МО «Асиновское городское поселение».
	Нет 
	Нет 
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе.
	-
	Нет 
	Официальный сайт  МО «Асиновское городское поселение



Приложение 1
Главе Асиновского городского поселения

____________________________________

                                                                                                       (ФИО (при наличии))

От _________________________________

                                                                                                        (ФИО (при наличии))
____________________________________

(адрес регистрации / фактического проживая)

____________________________________

Тел.:________________________________

Адрес эл. почты:_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Просим оформить в ________________________собственность на условиях  приватизации

квартиру № ______, в доме №_________, по улице__________________________________

находящейся на ______этаже, количество этажей в доме________, квартира состоит из_____ комнат, общая площадь_______кв. метров,  жилая площадь______кв. метров, наличие балкона, лоджии, полулоджии, террасы (нужное подчеркнуть)

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Прописка (Дата)
	Год рождения
	Степень родства
	Доля общего имущества

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


По поручению проживающих в квартире заявитель _________________________________

_____________________________________________________________________________

телефон:__________________________

проживающий по адресу:________________________________________________________

паспорт серия________ № ________________выдан _________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

«___»____________20 ____г.

Ордер (Договор социального найма) №________ дата выдачи_________________________

Дата                                                                                                 Подпись 

Приложение 2 

В Администрацию Асиновского городского поселения 

     От_________________________________

__________________________________

______________________года рождения

                                                                                  удостоверение личности гражданина  

__________________________________

серия___________ №________________

выдано____________________________

                                                                                        проживающего по адресу____________

__________________________________

__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Российская Федерация, Томская область, город Асино_______________________________ 

                                                                                                        (дата)

Я, ___________________________________________________________________________

Отказываюсь от приобретения в собственность, в том числе общую совместную, долевую квартиры, находящейся по адресу: г. Асино, Томской области, ул. (пер.)________________

_____________________________________________________________________________

Согласен, чтобы квартира по указанному выше адресу, была приватизирована остальными членами семьи, проживающими в данной квартире по их усмотрению.

Права граждан приватизировать жилье в собственность , в том числе общую совместную, долевую разъяснены.

Подпись ______________________________________________________________________

Город Асино, Томская область, Российская Федерация ______________________________

_____________________________________________________________________________

Я, Костенков Андрей Григорьевич  -  Глава Асиновского городского поселения  свидетельствую подлинность подписи гр.__________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________,

которая сделана в моем присутствии. Личность подписавшего документ установлена.

Глава Асиновского

городского поселения                                                                                            А.Г. Костенков

Приложение 3

  ДОГОВОР № ___

на безвозмездную передачу жилых помещений в собственность граждан

__________________________                                       ________________________________

                (место заключения)                                                                                        (дата заключения)

Муниципальное Образование «Асиновское городское поселение», именуемое в дальнейшем «Продавец», интересы которого представляет Администрация Асиновского городского поселения в лице Главы Асиновского городского поселения  Костенкова Андрея Григорьевича, действующего  на основании  Устава с  одной  стороны, и гр. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(ФИО (при наличии,)

паспорт серия___________номер__________, выдан________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

дата выдачи_________________________________________________________________

именуемый (-ые) в дальнейшем  «Покупатель (-ли)»,  с  другой  стороны,  заключили  настоящий   договор о  нижеследующем:
1.«Продавец» передает в собственность,  а «Покупатель (-ли)» приобретает (-ют) на праве __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(вид права)

жилое помещение – муниципальную квартиру, занимаемую гражданами на основании договора социального найма жилого помещения № ________ от _____________________, расположенную на ________________этаже жилого  дома,  состоящую из ______ комнат общей площадью _____________,  в том числе жилой _______________,   кадастровый номер: ____________________ по адресу: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

2. На момент заключения договора передаче жилого помещения в собственность граждан в квартире зарегистрированы:

1. ___________________________________________________________________________;

(ФИО (при наличии), число, меся, год рождения, дата регистрации)

2. ___________________________________________________________________________;

(ФИО (при наличии), число, меся, год рождения, дата регистрации)

3. ___________________________________________________________________________;

(ФИО (при наличии), число, меся, год рождения, дата регистрации)

4. ___________________________________________________________________________.

(ФИО (при наличии), число, меся, год рождения, дата регистрации)

3.______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(ФИО (при наличии) лиц, отказавшихся от приватизации, основания отказа, информация об участии в приватизации)

4. Право собственности  у покупателя возникает с даты  регистрации права в Управлении Федеральной службы государственной  регистрации, кадастра и картографии  по Томской области.  С этой даты Покупатель жилого помещения – квартиры  принимает на себя обязательства по  уплате налогов на недвижимость,  расходов по  ремонту, эксплуатации и  содержанию квартиры, дома и придомовой территории  соразмерно с занимаемой площадью с соблюдением  существующих единых правил и норм на условиях, определенных  для муниципального жилого фонда. 

5.  Граждане, указанные в данном договоре, несут личную ответственность за попытку и повторную приватизацию жилого помещения в государственном или муниципальном  жилом фонде.

6. В соответствии пунктом 4 статьи 30 Жилищного Кодекса РФ собственник жилого помещения обязан поддерживать данное помещение в надлежащем состоянии, не допуская бесхозяйственного обращения с ним, соблюдать права и законные интересы соседей, правила пользования жилыми помещениями, а также правила содержания общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме.

7. Расходы по заключению настоящего договора производятся за счет средств «Покупателя».                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

8. Настоящий договор составлен в ____________ экземплярах, по одному для каждой из сторон, и Управления Федеральной службы государственной  регистрации, кадастра и картографии по Томской области.

	«Продавец»                                                                                      
	«Покупатель»

	Муниципальное образование «Асиновское городское поселение» 

636840, Томская область, г. Асино, ул. имени Ленина, 40

Глава Асиновского городского поселения

_______________________/ А.Г. Костенков                                        
	_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________


