21

0АДМИНИСТРАЦИЯ АСИНОВСКОГО  ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ                                                     ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 10.04.2018                                                                                                                  № 238/18
г. Асино
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности муниципального образования «Асиновское городское поселение»
(в ред. от 26.10.2018 № 709/18, от 06.06.2022 № 323/22)
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности муниципального образования «Асиновское городское поселение» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию  в средствах массовой информации путем размещения в газете «Образ Жизни. Регион», размещению на официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение» www.gorodasino.ru, а также подлежит официальному обнародованию путем размещения в информационном сборнике в библиотечно-эстетическом центре, расположенном по адресу: город Асино, ул. имени Ленина, 70, и вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения.
Глава Асиновского городского поселения                                                        А.Г. Костенков

УТВЕРЖДЕНО
Приложение к постановлению Администрации Асиновского городского поселения 
от 10.04.2018 №238/18
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности муниципального образования «Асиновское городское поселение»
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности муниципального образования «Асиновское городское поселение» (далее - Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласование местоположения границ земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Асиновское городское поселение», границы которых подлежат обязательному согласованию при подготовке межевого плана земельного участка, в случае если границы земельного участка, являются смежными с земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, в порядке, установленном Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» (далее - муниципальная услуга), а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением Регламента, порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решения и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих.
Круг заявителей

1. Заявителем является физическое или юридическое лицо (их уполномоченные представители), заинтересованное в согласовании границ земельного участка, в отношении которого выполняются кадастровые работы, обратившееся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию Асиновского городского поселения.

Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

2. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации Асиновского городского поселения, специалистами многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
3. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.

4. Место нахождения Администрации Асиновского городского поселения, отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), информация о графиках работы, телефонных номерах и адресах электронной почты представлены в Приложении № 1 к административному регламенту.

5. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации Асиновского городского поселения, отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), а также предоставляется по телефону и электронной почте. (в ред. от 06.06.2022 № 323/22)
6. На официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение» размещается следующая информация: (в ред. от 06.06.2022 № 323/22)
1) наименование и почтовые адреса Администрации Асиновского городского поселения и отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения;

2) номера телефонов Администрации Асиновского городского поселения и отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения;

3) график работы Администрации Асиновского городского поселения и отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения;

4) требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) текст административного регламента с приложениями.

7. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся источником получения информации, заявитель может получить:

- лично при обращении к должностному лицу отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения;

- по контактному телефону в часы работы Администрации, указанные в Приложении № 1 к административному регламенту;

- посредством электронного обращения на адрес электронной почты, указанный в Приложении № 1 к административному регламенту;

- в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение»: http://www.gorodasino.ru/.

- на информационных стендах в Администрации Асиновского городского поселения: по адресу, указанному в Приложении № 1 к административному регламенту;

- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;

- при обращении в МФЦ.

8. Информационные стенды оборудуются при входе в помещения Администрации Асиновского городского поселения. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

1) почтовый адрес Администрации Асиновского городского поселения и отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения;

2) адрес официального сайта муниципального образования «Асиновское городское поселение»; (в ред. от 06.06.2022 № 323/22)
3) справочный номер телефона Администрации Асиновского городского поселения и отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения;

4) график работы Администрации Асиновского городского поселения и отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения;

5) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

9. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения, представленному в Приложении № 1 к административному регламенту.  

10. При поступлении телефонного звонка специалист отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения, обязан сообщить график приема заявителей, точный почтовый адрес Администрации Асиновского городского поселения и отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения, способ проезда к нему, требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности принявшего телефонный звонок.

11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:

1) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации Асиновского городского поселения поступившие документы;

2) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

3) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

4) о сроках рассмотрения документов;

5) о сроках предоставления муниципальной услуги;

6) о месте размещения на официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение» информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. (в ред. от 06.06.2022 № 323/22)
12. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

13. При обращении за информацией заявителя лично специалисты отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, специалист отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме.

14. Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги. Письменное обращение регистрируется в день поступления главным специалистом по обращению граждан и делопроизводству в Совете Администрации Асиновского городского поселения. (в ред. от 06.06.2022 № 323/22)
15. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения. 

16. При обращении за информацией по электронной почте, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) ответ направляется по адресу электронной почты, указанному в обращении, в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

17. Если в письменном обращении не указано наименование юридического лица (фамилия заявителя), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

18. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 календарных дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

19. Если в тексте письменного обращения содержится вопрос, на который заявителю многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо Администрации Асиновского городского поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в одно и то же структурное подразделение Администрации Асиновского городского поселения или одному и тому же должностному лицу. О данном решении заявитель, направивший обращение, должностным лицом Администрации Асиновского городского поселения уведомляется в двухдневный срок со дня принятия решения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
20. Муниципальная услуга «Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности муниципального образования «Асиновское городское поселение»».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Асиновского городского поселения.
22. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляют должностные лица отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения (далее – Отдел).
23. Органы и организации участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

1) Администрация Асиновского района;
2) Асиновский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области;

3) Межрайонная инспекция ФНС России № 1 по Томской области (г. Асино).

25. В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется межведомственное взаимодействие с Администрацией  Асиновского района, Асиновским отделом управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области, Межрайонной инспекцией ФНС России № 1 по Томской области (г. Асино).


Результат предоставления муниципальной услуги

26. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача согласованного акта согласования местоположения границы земельного участка (далее - решение о предоставлении муниципальной услуги);

2) решение об отказе в согласовании местоположения границы земельного участка (далее - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

Срок предоставления муниципальной услуги
27. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию Асиновского городского поселения.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

28. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1)       Конституцией Российской Федерации;

2) Земельным кодексом Российской Федерации;

3) Градостроительным кодексом Российской Федерации;

4) Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

5) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

6) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;

7) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) Правилами землепользования и застройки муниципального образования «Асиновское городское поселение», утвержденными Решением Думы Асиновского района от 24.10.2012 № 193.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
29. В целях согласования местоположения границы земельного участка заявитель самостоятельно представляет следующие документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги, по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту:

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) проект межевого плана с актом согласования местоположения границы земельного участка, подготовленный по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 08.12.2015 № 921 «Об утверждении формы и состава сведений межевого плана, требований к его подготовке»;

4) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов (если права не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости) на земельный участок, границы которого подлежат согласованию, и (или) на здание, сооружение, объект незавершенного строительства, расположенные на этом земельном участке (при наличии здания, сооружения, объекта незавершенного строительства на земельном участке).

30. Документы (их копии или содержащиеся в них сведения), которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, запрашиваются уполномоченным должностными лицами Администрации Асиновского городского поселения в порядке межведомственного информационного взаимодействия, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (о земельном участке, границы которого подлежат согласованию);

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (о здании, строении, сооружении, объекте незавершенного строительства, расположенных на земельном участке, границы которого подлежат согласованию);

3) утвержденный проект планировки территории;

4) утвержденный проект межевания территории;

5) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

6) решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

31. Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение»:  http://www.gorodasino.ru/».(в ред. от 06.06.2022 № 323/22)
32. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в отделе управлением имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения по адресу, указанному в Приложении № 1 к административному регламенту.

33. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены в Администрацию Асиновского городского поселения с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением, при личном обращении, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ.

34. Если заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется посредством почтового отправления, верность копий документов, прилагаемых к такому запросу, должны быть нотариально удостоверена.

35. В случае направления заявления в электронной форме заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

36. Уполномоченные должностные лица Администрация Асиновского городского поселения, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя представление документов, информации или осуществление действий, предусмотренных  частью 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в ред. от 26.10.2018 №709/18).
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

37. В соответствии с законодательством Российской Федерации основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или  отказа в предоставлении муниципальной услуги 
(в ред. от 06.06.2022 №323/22)

38. Основанием для отказа в согласовании местоположения границ земельного участка является:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 29 настоящего Регламента;

2) земельный участок, находящийся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, не является смежным участком к земельному участку, в отношении которого направлено заявление о предоставлении муниципальной услуги;

3) площадь земельного участка, в отношении которого направлено заявление о предоставлении муниципальной услуги, будет больше:

а) площади, сведения о которой относительно этого земельного участка содержатся в государственном кадастре недвижимости, на величину более чем предельный минимальный размер земельного участка, установленный в соответствии с федеральным законом для земель соответствующего целевого назначения и разрешенного использования, или, если такой размер не установлен, на величину более чем десять процентов площади, сведения о которой относительно этого земельного участка содержатся в государственном кадастре недвижимости;

б) его площади, указанной в утвержденной схеме расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории либо в утвержденном проекте межевания территории, на величину более чем десять процентов;

4) местоположение границ земельного участка, в отношении которого направлено заявление о предоставлении муниципальной услуги, не соответствует утвержденному проекту планировки территории, утвержденному проекту межевания территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории, документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки;

5) площадь и (или) конфигурация земельного участка будет существенно отличаться от площади и (или) конфигурации, сведения о которых содержатся в правоустанавливающих документах и в документах, определявших местоположение границ земельного участка при его образовании;

6) граница земельного участка будет пересекать границу другого земельного участка, территориальной зоны, муниципального образования и (или) населенного пункта (за исключением случаев, установленных федеральным законом);

7) документы, представленные для оказания муниципальной услуги, содержат недостоверные сведения о местоположении границ земельного участка на местности;

8) наличие судебных актов, препятствующих согласованию местоположения границ земельного участка, в отношении которого направлено заявление о предоставлении муниципальной услуги.

9) межевой план и (или) акт согласования местоположения границ, представленные заявителем, не соответствуют требованиям, установленным статьями 40 Федерального закона от 24.07.2007 N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

10) кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, при проведении согласования местоположения границ не выполнено требование заинтересованного лица - Комитета об установлении границ земельных участков на местности, за исключением случаев, предусмотренных частью 6 статьи 39 Федерального закона от 24.07.2007 N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
38.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. (в ред. от 06.06.2022 № 323/22)
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

39. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

40. Максимальное время ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

41. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

42. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день представления в Администрацию Асиновского городского поселения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

43. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления в Администрацию Асиновского городского поселения.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

50. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в рабочем кабинете специалиста Администрации Асиновского городского поселения, ответственного за представление муниципальной услуги.

51. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

Вход в здание, в котором размещается Администрация Асиновского городского поселения оборудуется соответствующей информационной табличкой (вывеской). Вход в кабинет Администрации Асиновского городского поселения, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуется информационной табличкой с указанием наименования должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Помещения оборудуются местами для информирования, ожидания и приема заявителей.



В целях беспрепятственного доступа инвалидов и лиц, с ограниченными возможностями, в здание Администрации Асиновского городского поселения главный вход в здание Администрации Асиновского городского поселения оснащён кнопкой вызова специалиста. 

52. Требования к оборудованию мест ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья), местом общественного пользования (туалет), наличие информационного стенда с видами предоставляемых муниципальных услуг.

Информационные стенды по предоставлению муниципальной услуги должны содержать следующую информацию:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги;

- образец заявления для получения муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- информацию о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги, почтовый и электронный адрес, адрес официального сайта Асиновского городского поселения, контактные телефоны.

   
53. Требования к помещению, в котором осуществляется прием заявителей.

Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста, предоставляющего муниципальную услугу. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного входа и выхода специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, из помещения.

54. Администрация Асиновского городского поселения осуществляет меры по обеспечению условий доступности получения муниципальной услуги для инвалидов, которые включают:

1) возможность беспрепятственного входа в здание Администрации поселения (далее – здание) и выхода из него; 

2) содействие со стороны должностных лиц инвалиду при входе в здание и выхода из него (по личной просьбе лица с ограниченными возможностями);

3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски и с помощью персонала Администрации поселения (по личной просьбе лица с ограниченными возможностями);

4) возможность самостоятельного передвижения по зданию в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услугу, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

5) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории, прилегающей к зданию;

6) проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

7) размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации (по личной просьбе лица с ограниченными возможностями);

8) обеспечение допуска в здание собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

9) оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для её предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

10) обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

11) обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта Асиновского городского поселения в сети «Интернет»;

12) предоставление инвалидам возможности получения муниципальной услуги в электронном виде с учетом ограничений их жизнедеятельности;

13) предоставление услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме (при письменном обращении лица с ограниченными возможностями);

14) оказание должностными лицами Администрации поселения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

55. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) достоверность предоставляемой гражданам информации;

2) полнота информирования граждан;

3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

5) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

6) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;

7) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;

8) соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

9)отсутствие жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Асиновского городского поселения в ходе предоставления муниципальной услуги;

10) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

57. Заявители помимо личной подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, имеют право направить заявления и документы в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
58. Заявление (запрос), направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

59. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

60.  Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

61. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю предоставляется возможность:

1) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде; 

3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;

4) получение результата муниципальной услуги.

62. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.

63. В МФЦ осуществляется прием и выдача документов только при личном обращении заявителя.

64. Прием заявителей в МФЦ осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

65. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении;

3) выдача документов.
Порядок предоставления, получения результата муниципальной услуги отдельными категориям заявителей, объединенных общими признаками, единый. (от 06.06.2022 № 323/22)
66. Указанные административные процедуры осуществляются в пределах сроков, установленных настоящим Регламентом.

67. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме, приведенной в приложении № 3 к настоящему Регламенту.

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов

68. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является представление в Администрацию Асиновского городского поселения заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами, предусмотренными пунктом 29 настоящего Регламента.

69. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами регистрируется в течение рабочего дня, в котором оно поступило, главным специалистом по обращению граждан и делопроизводству в Совете (далее - специалист, ответственный за прием документов). Заявление, поступившее в форме электронного документа после окончания рабочего дня, регистрируется главным  специалистом по обращению граждан и делопроизводству в Совете на следующий рабочий день. При регистрации заявления ему присваивается входящий номер (в ред. от 26.10.2018 №709/18).
70. При приеме заявления непосредственно при личном обращении заявителя специалист, ответственный за прием документов:

1) устанавливает предмет обращения;

2) проверяет фактическое наличие документов, указанных в заявлении в качестве приложения;

3) сличает представленные копии документов с оригиналами и, за исключением копий, засвидетельствованных в нотариальном порядке, заверяет их своей подписью с указанием фамилии и инициалов;

4) выдает заявителю второй экземпляр заявления при его наличии с отметкой, содержащей дату приема документов.

70. Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами и передача его Главе Асиновского городского поселения для резолюции и направления ответственному специалисту Администрации Асиновского городского поселения для рассмотрения по существу.

71. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день.

Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении

72. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным специалистом Администрации Асиновского городского поселения (далее-исполнитель) зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами.

73. Исполнитель после получения заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами безотлагательно осуществляет проверку заявления и комплектность представленных заявителем документов с учетом требований законодательства Российской Федерации и настоящего Регламента.

74. При установлении исполнителем факта, что заявителем не представлен документ, указанный в пункте 30 настоящего Регламента, исполнитель обеспечивает подготовку и направление межведомственного запроса в органы и организации участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
75. После поступления ответа на межведомственный запрос исполнитель приобщает поступившие документы и информацию к документам, представленным заявителем.

76. После комплектации необходимых документов исполнитель осуществляет проведение проверки представленных документов на соответствие требованиям действующего законодательства, настоящего Регламента.
77. После проверки документов исполнитель:

1) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта решения об отказе в согласовании местоположения границы земельного участка;

2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги оформляет согласование акта согласования местоположения границы земельного участка;

3) передает проект решения об отказе в согласовании местоположения границы земельного участка либо акт согласования местоположения границы земельного участка Главе Асиновского городского поселения.

Согласование местоположения границы земельного участка осуществляется на бумажном носителе посредством проставления подписи Главы Асиновского городского поселения и печати в акте согласования местоположения границ земельного участка, размещенного на обороте листа графической части межевого плана.

Решение об отказе в согласовании местоположения границы земельного участка исполнитель оформляет письмом Администрации Асиновского городского поселения на официальном бланке Администрации Асиновского городского поселения.

78. Результатом административной процедуры является согласованный акт согласования местоположения границы земельного участка либо решение об отказе в согласовании местоположения границы земельного участка.

79. Максимальный срок выполнения административной процедуры - не более 27 дней.

Выдача документов

80. Основанием для начала административной процедуры является согласованный акт согласования местоположения границы земельного участка либо подписанное решение об отказе в согласовании местоположения границы земельного участка.

81. Исполнитель извещает заявителя с использованием способа связи, указанного в заявлении, о принятом решении и в зависимости от способа получения результата муниципальной услуги, указанного в заявлении, приглашает его для получения документов либо направляет ему документы почтовым отправлением способом, позволяющим подтвердить факт и дату его отправки.

82. Заявитель, направивший заявление в электронной форме, уведомляется исполнителем по указанному в заявлении адресу электронной почты (при наличии) или иным указанным в заявлении способом о принятии решения по результатам рассмотрения заявления и о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги.

83. В случае получения заявителем документов непосредственно при личном обращении исполнитель устанавливает личность заявителя (в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, а также полномочия представителя на получение документов), знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов, делает отметку о выданных документах на втором экземпляре согласованного акта согласования местоположения границы земельного участка либо решения об отказе в согласовании местоположения границы земельного участка, выдает заявителю один экземпляр из указанных документов. Заявитель собственноручно расписывается в получении документов. (от 06.06.2022 № 323/22)
84. Результатом административной процедуры является выдача согласованного акта согласования местоположения границы земельного участка либо решения об отказе в согласовании местоположения границы земельного участка.

85. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
(в ред. от 06.06.2022 №323/22)
86. Контроль над полнотой и качеством исполнения административного регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.

87. Текущий контроль по соблюдению последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Главой Асиновского городского поселения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-фз «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников
(в ред. от 06.06.2022 №323/22)
88. Обжалование  решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников осуществляется в соответствии с главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

89. Жалоба на действия (бездействие) уполномоченного специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» или их работников, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги может быть направлена Главе Асиновского городского поселения.
Жалоба на действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги направляется руководителю МФЦ.
Приложение № 1 к административному регламенту по  предоставлению муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности муниципального образования «Асиновское городское поселение»
( в ред. от 06.06.2022 № 323/22)
Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

1. Администрация Асиновского городского поселения.

Место нахождения администрации Асиновского городского поселения,        

Адрес:  ул. имени  Ленина, 40, г. Асино, Томской области
Телефон: тел./факс: 8(38241) 22498 

Адрес электронной почты: adminpos@asino.tomsknet.ru
График работы Администрации Асиновского городского поселения:

	Понедельник:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота:
	Выходной день

	Воскресенье:
	Выходной день


График приёма заявителей главным специалистом по обращению граждан и делопроизводству в Совете Администрации Асиновского городского поселения (в ред. от 26.10.2018 №709/18):
	Понедельник:
	Приемные дни с 8.00 до 12.00

	Вторник:
	Не приемные дни

	Среда:
	Приемные дни с 13.00 до 17.00

	Четверг:
	Не приемные дни

	Пятница:
	Не приемные дни

	Суббота:
	Выходной день

	Воскресенье:
	Выходной день


Почтовый адрес Администрации Асиновского городского поселения: 636840, Томская область, г. Асино ул. Ленина,40

Контактный телефон: 8(38241)22498

Официальный сайт муниципального образования «Асиновское городское поселение»: http://www.gorodasino.ru/»
Адрес электронной почты Администрации Асиновского городского поселения в сети Интернет: adminpos@asino.tomsknet.ru.
2. Отдел управления муниципальным имуществом и землями

Администрации Асиновского городского поселения

Место нахождения Адрес:  ул. имени  Ленина, 40, 1 этаж, каб. 110, 111, г. Асино, Томской области
Телефон: 8(38241) 22521, 21748 тел./факс: 8(38241) 22498 

График работы отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения:

	Понедельник:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота:
	Выходной день

	Воскресенье:
	Выходной день


График приема заявителей в отделе управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения:

	Понедельник:
	Рабочее время с 8.00 до 12.00

	Вторник:
	Не приемный день

	Среда:
	Рабочее время с 13.00 до 17.00

	Четверг:
	Не приемный день

	Пятница:
	Не приемный день

	Суббота:
	Выходной день

	Воскресенье:
	Выходной день


Почтовый адрес отдела управления имуществом и землями Администрации Асиновского городского поселения; 636840, Томская область, г. Асино ул. Ленина, 40 кб. 111

Контактный телефон: 8(38241)22521, 21748

3. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

Место нахождения МФЦ: Томская область г. Асино ул. Ленина, 70.

График работы МФЦ:

	Понедельник:
	Рабочее время с 8.20 до 19.00

	Вторник:
	Рабочее время с 8.20 до 19.00

	Среда:
	Рабочее время с 8.20 до 19.00

	Четверг:
	Рабочее время с 8.20 до 19.00

	Пятница:
	Рабочее время с 8.20 до 19.00

	Суббота:
	Рабочее время с 9.00 до 13.00

	Воскресенье:
	Выходной день


Почтовый адрес МФЦ: 636840, Томская область г Асино ул. Ленина, 70.

Телефон Call-центра: 8(38241)21262

Приложение № 2 к административному регламенту по  предоставлению муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности муниципального образования «Асиновское городское поселение»
Примерная форма

заявления о предоставлении муниципальной услуги

                            Главе Асиновского городского поселения
                            _______________________________________________

                            от ____________________________________________

(наименование юридического лица, ФИО заявителя - физического лица, индивидуального предпринимателя)

                            _______________________________________________

                            Основной государственный регистрационный

                            номер юридического лица/индивидуального

                            предпринимателя (ОГРН/ОГРНИП) _________________

                            _______________________________________________

                            ИНН юридического лица/индивидуального

                            предпринимателя _______________________________

                            Юридический адрес/адрес регистрации по

                            месту жительства: _____________________________

                                                                         (индекс, адрес)

                            _______________________________________________

                            ________________________________________________

                            Адрес электронной почты для связи с заявителем:

                            ________________________________________________

                            Документ, удостоверяющий личность заявителя -

                            физического лица: ________________________________

                                  (наименование документа, серия, номер, кем и когда выдан)

                            _________________________________________________

                            _________________________________________________

                            Представитель по доверенности: _____________________

                            (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)

                            _______________________________________________

                            _______________________________________________

                            Доверенность от ________________ № ____________

                            Телефоны заявителя: ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу    согласовать    местоположение   границ   земельного   участка, расположенного по адресу:______________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

(указать адрес земельного участка или иное описание местоположения земельного участка)

с кадастровым номером ________________________________________________________.

(указать кадастровый номер земельного участка)

На   земельном  участке  располагаются  следующие  здания,  сооружения, объекты незавершенного строительства:__________________________________________________    

    ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен мной в виде  бумажного документа при непосредственном  личном  обращении/направлен посредством почтового отправления в мой адрес (ненужное зачеркнуть).

    К заявлению прилагаются следующие документы:

    1) _________________________________________________________________________;

    2) _________________________________________________________________________;

    3) _________________________________________________________________________;

    4) _________________________________________________________________________;

    5) _________________________________________________________________________.

    Заявитель ___________________________________________ _________________

                              (ФИО заявителя/представителя заявителя полностью)         (подпись)

                    Дата ____ ________________ 20 _____.

    Специалист ____________________________________________________________

                                                    (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), подпись)

                                       Дата ____ ________________ 20 _____.

Приложение № 3 к административному регламенту по  предоставлению муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности муниципального образования «Асиновское городское поселение»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги






Прием и регистрация


заявления о                         предоставлении


муниципальной услуги и                         прилагаемых к нему


документов





Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и


прилагаемых к нему документов








Принятие решения об  отказе в предоставлении муниципальной услуги  





Принятие решения о


предоставлении


муниципальной услуги





  Выдача документов








