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АДМИНИСТРАЦИЯ АСИНОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от 20.06.2022
              
  № 370/22
г. Асино 

Об утверждении административного регламента по предоставлению

муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования «Асиновское городское поселение» о местных налогах и сборах»
В соответствии с пунктом 2 статьи 34.2 Налогового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования «Асиновское городское поселение» о местных налогах и сборах» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в средствах массовой информации путем размещения в газете «Образ жизни. Регион», размещению на официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение» www.gorodasino.ru, а также подлежит официальному обнародованию путем размещения в информационном сборнике в библиотечно-эстетическом центре, расположенном                по адресу: город Асино, ул. имени Ленина, 70, и вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                         на начальника отдела экономики и финансов Администрации Асиновского городского поселения.
Глава Асиновского
городского поселения






         А.Г. Костенков
УТВЕРЖДЕН







постановлением администрации
Асиновского городского поселения 







от 20.06.2022 № 370/22
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования «Асиновское городское поселение» о местных налогах и сборах»
1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования «Асиновское городское поселение» о местных налогах и сборах» (далее - административный регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги Администрацией Асиновского городского поселения, должностными лицами и муниципальными служащими Администрации Асиновского городского поселения.

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последовательность действий Администрации Асиновского городского поселения, уполномоченных специалистов Администрации Асиновского городского поселения.

Круг заявителей
3. Заявителями являются физические и юридические лица (за исключением государственных органов, территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители (далее - заявитель)
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
4. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется с использованием средств телефонной и почтовой связи, электронной почты, на официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение», информационных стендах Администрации Асиновского городского поселения.
Заявления о предоставлении муниципальной услуги направляются посредством электронной почты, либо непосредственно в Администрацию Асиновского городского поселения по адресу: 636840, Томская область, г. Асино, ул. имени Ленина, 40.
Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается уполномоченными специалистами Администрации Асиновского городского поселения, специалистами многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), при заключении органами местного самоуправления муниципального образования Асиновское городское поселения с МФЦ соглашения о взаимодействии, в соответствии с требованиями, предусмотренными статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - соглашение с МФЦ).
5. Основными требованиями к информированию Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
6. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении № 1 к административному регламенту.

7.  Исчерпывающая информация о предоставлении муниципальной услуги размещена на сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение», информационном стенде по месту нахождения Администрации Асиновского городского поселения и содержит следующие сведения:

1) порядок информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2) нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
8. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются уполномоченным специалистом, в том числе о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также уполномоченного специалиста.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения уполномоченный специалист должен подробно и в вежливой (корректной) форме проинформировать обратившихся по интересующим вопросам предоставления муниципальной услуги.

В случае если уполномоченный специалист, принявший телефонный звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому уполномоченному специалисту, владеющему информацией, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер,  по которому можно получить необходимую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
 9. Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования «Асиновское городское поселение» о местных налогах и сборах.
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
10.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Асиновского городского поселения.

11. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляется финансовым органом - отделом экономики и финансов Администрации Асиновского городского поселения (далее – Финансовый орган).
Результат предоставления муниципальной услуги 
12. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю:

письменного разъяснения по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах;

письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги
13. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления в Администрации Асиновского городского поселения.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
14. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) Налоговый кодекс Российской Федерации;

4) Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
15. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление в Администрацию Асиновского городского поселения по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему Административному регламенту, в котором указываются:

наименование органа местного самоуправления, либо фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)  руководителя, либо должность соответствующего лица, которому направлено письменное обращение;

наименование организации или фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина, направившего обращение;

адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ;

содержание обращения;

способ получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (в МФЦ, уполномоченном органе, посредством почтовой связи или электронной почты);

подпись лица;

дата обращения.

16. Письменное обращение юридического лица оформляется на бланке с указанием реквизитов заявителя, даты и регистрационного номера, фамилии и номера телефона исполнителя за подписью руководителя или должностного лица, имеющего право подписи соответствующих документов.

17. Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

18. При личном приеме специалистом Администрации Асиновского городского поселения или работником МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и излагает содержание своего устного обращения.

Заявление и документы, прилагаемые к заявлению (или их копии), должны быть составлены на русском языке.

19. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые документы (при наличии) представляются заявителем в Администрацию Асиновского городского поселения или МФЦ на бумажном носителе непосредственно, либо направляются в Администрацию Асиновского городского поселения почтовым отправлением или на адрес электронной почты.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
20. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
21. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

22. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) представление заявителем заявления с нарушением установленных к нему требований;

2) письменное заявление о добровольном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами
23. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
25. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления в Администрацию Асиновского городского поселения.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
26. Прием заявителей в Администрации Асиновского городского поселения осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарным правилам и нормам, иметь естественное или искусственное освещение.

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, отводятся места ожидания и приема заявителей.

27. Места ожидания заявителей оборудуются стульями. Количество мест ожидания заявителей определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на информационном стенде Администрации Асиновского городского поселения.
28. Помимо требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, предусмотренных пунктами 26 административного регламента, для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов обеспечивается:
1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;

2) прилегающая к зданию уполномоченного органа территория должна быть оборудована парковочными местами (в том числе должно быть выделено не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов).

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
29. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

1) открытость информации о муниципальной услуге;

2) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

3) своевременность предоставления муниципальной услуги;

4) точное соблюдение требований законодательства и регламента при предоставлении муниципальной услуги;

5) вежливость и корректность специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
6) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей;
7) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
30. Предоставление муниципальных услуг в МФЦ осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации по принципу «одного окна», согласно которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с Администрацией Асиновского городского поселения осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с соглашением о взаимодействии.

31. Прием документов для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 15 административного регламента, а также выдача заявителю документов органа, предоставляющего муниципальную услугу, по результатам ее предоставления осуществляется структурными подразделениями многофункционального центра, адреса, справочные телефоны которых приведены на официальном интернет-портале многофункционального центра https://md.tomsk.ru.

32. Обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение», Едином Портале государственных и муниципальных услуг (при наличии технической возможности) (далее – Единый портал).

33. Обеспечение возможности подачи заявителем заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги,                                    с использованием Единого Портала (при наличии технической возможности).

34. Обеспечение возможности получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

35. Обеспечение обработки и хранения персональных данных граждан в соответствии с законодательством Российской Федерации о персональных данных.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
36. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
 Порядок предоставления, получения результата муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, единый.

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
34.  Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Асиновского городского поселения заявления и прилагаемых документов, указанных в пункте 15 административного регламента.
Заявление подаётся (направляется) заявителем в Администрацию Асиновского городского поселения в соответствии с пунктами 16-19 административного регламента.
35. Главным специалистом по обращениям граждан и делопроизводству в Совете Администрации Асиновского городского поселения регистрируется поступившее заявление и документы от физического лица.
Главным специалистом по делопроизводству и кадровой работе Администрации Асиновского городского поселения регистрируется поступившее заявление и документы от юридического лица.
В случае обращения заявителя непосредственно к уполномоченному специалисту Финансового органа указанное лицо принимает документы, заверяет копии после сравнения с представленными оригиналами, возвращает оригиналы заявителю и передает пакет документов главному специалисту по обращениям граждан и делопроизводству в Совете Администрации Асиновского городского поселения или Главному специалисту по делопроизводству и кадровой работе Администрации Асиновского городского поселения
В случае использования почтовой связи направляются копии документов, заверенные в установленном законодательством порядке. В случае направления почтовой связью оригиналов документов исполнитель делает копии, их заверяет и оригиналы отправляет заявителю вместе с результатом предоставленной муниципальной услуги.
36. При получении Заявления в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц, включая Единый Портал (при наличии технической возможности), уполномоченный специалист Финансового органа в день поступления заявления и прилагаемых документов:
- распечатывает заявление и прилагаемые документы;
- проверяет наличие документов;
- передает заявление и прилагаемые документы для регистрации.
При получении уполномоченным специалистом Финансового органа документов автоматически формируется подтверждение (уведомление о статусе заявления) о регистрации заявления и прилагаемых документов и направляется уведомление в «Личный кабинет» заявителя на Едином Портале (при наличии технической возможности) в день регистрации заявления.
37. Приему и регистрации подлежат все поступившие в Администрацию Асиновского городского поселения заявления и прилагаемые документы в день их поступления в Администрацию Асиновского городского поселения.
На первом листе заявления в правой части нижнего поля проставляется регистрационный штамп с указанием даты регистрации документов и их порядкового номера.
В течение одного дня со дня регистрации заявление и прилагаемые документы передаются на рассмотрение в Финансовый орган.
38.  Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги в Финансовый орган. 
Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
39. Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченным специалистом  Финансового органа заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии).

40. Уполномоченный специалист Финансового органа рассматривает заявление с приложенными к нему документами (при их наличии) и оформляет письменное разъяснение или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Письменное разъяснение на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, в котором также указывается фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), номер телефона работника Финансового органа, ответственного за подготовку ответа по заявлению.

41. Критерий принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги: наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 22 Административного регламента.

42. Результат выполнения административной процедуры: оформленный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.
43. Срок исполнения данной административной процедуры не должен превышать 27  рабочих дней со дня обращения заявителя.
Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

44. Основанием для начала административной процедуры является установление оснований для выдачи (направления)  оформленного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

45. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении.

46. Результатом выполнения административной процедуры является: выданный (направленный) заявителю документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.

47. Срок исполнения данной административной процедуры не должен превышать 2  календарных дней со дня оформления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
48. Контроль за полнотой и качеством исполнения административного регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.

49. Текущий контроль по соблюдению последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Главой Асиновского городского поселения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников
50. Обжалование  решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников осуществляется в соответствии с главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
51. Жалоба на действия (бездействие) уполномоченного специалиста, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» или их работников, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги может быть направлена руководителю уполномоченного органа. 

Жалоба на действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» или их работников, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги направляется руководителю МФЦ.
Приложение 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам 
по вопросам применения нормативных правовых актов 
муниципального образования «Асиновское городское поселение»
 о местных налогах и сборах»
Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

1. Администрация Асиновского городского поселения

Место нахождения администрации Асиновского городского поселения,        

Адрес:  ул. имени  Ленина, 40, г. Асино, Томской области
Телефон: тел: 8(38241) 22498 

Адрес электронной почты: adminpos@asino.tomsknet.ru
График работы Администрации Асиновского городского поселения:

	Понедельник:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота:
	Выходной день

	Воскресенье:
	Выходной день


График приёма заявителей (физических лиц) главным специалистом по обращениям граждан и делопроизводству в Совете Администрации Асиновского городского поселения:

	Понедельник:
	Приемные дни с 8.00 до 12.00

	Вторник:
	Не приемные дни

	Среда:
	Приемные дни с 13.00 до 17.00

	Четверг:
	Не приемные дни

	Пятница:
	Не приемные дни

	Суббота:
	Выходной день

	Воскресенье:
	Выходной день


Почтовый адрес Администрации Асиновского городского поселения: 636840, Томская область, г. Асино ул. Ленина,40

Контактный телефон: 8(38241)24567

Официальный сайт Администрации Асиновского городского поселения в сети Интернет: www.gorodasino.ru
Адрес электронной почты Администрации Асиновского городского поселения: gorod@asino.tomsknet.ru
График приёма заявителей (юридических лиц) главным специалистом по делопроизводству и кадровой работе Администрации Асиновского городского поселения:

	Понедельник:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота:
	Выходной день

	Воскресенье:
	Выходной день


Почтовый адрес Администрации Асиновского городского поселения: 636840, Томская область, г. Асино ул. Ленина,40

Контактный телефон: 8(38241)22498
Официальный сайт Администрации Асиновского городского поселения в сети Интернет: www.gorodasino.ru
Адрес электронной почты Администрации Асиновского городского поселения: adminpos@asino.tomsknet.ru.

2. Финансовый орган Администрации Асиновского городского поселения – отдел экономики и финансов Администрации Асиновского городского поселения.  

Место нахождения отдела экономики и финансов Администрации Асиновского городского поселения,        

Адрес:  ул. имени  Ленина, 40, г. Асино, Томской области, каб. 310
Телефон: тел: 8(38241) 23245 

Адрес электронной почты: adminpos@asino.tomsknet.ru
График работы отдела  экономики и финансов Администрации Асиновского городского поселения:

	Понедельник:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница:
	Рабочее время с 8.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота:
	Выходной день

	Воскресенье:
	Выходной день


Почтовый адрес отдела экономики и финансов Администрации Асиновского городского поселения: 636840, Томская область, г. Асино ул. Ленина,40

Контактный телефон: 8(38241)23245

Официальный сайт Администрации Асиновского городского поселения в сети Интернет: www.gorodasino.ru
Адрес электронной почты Администрации Асиновского городского поселения: adminpos@asino.tomsknet.ru.

3. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

Место нахождения МФЦ: Томская область г. Асино ул. Ленина, 70.

График работы МФЦ:

	Понедельник:
	Рабочее время с 8.20 до 19.00

	Вторник:
	Рабочее время с 8.20 до 19.00

	Среда:
	Рабочее время с 8.20 до 19.00

	Четверг:
	Рабочее время с 8.20 до 19.00

	Пятница:
	Рабочее время с 8.20 до 19.00

	Суббота:
	Рабочее время с 9.00 до 13.00

	Воскресенье:
	Выходной день


Почтовый адрес МФЦ: 636840, Томская область г Асино ул. Ленина, 70.

Телефон Call-центра: 8(38241)21262
3. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) - https://www.gosuslugi.ru.

Приложение 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

 «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам 
по вопросам применения нормативных правовых актов 
муниципального образования «Асиновское городское поселение»
 о местных налогах и сборах»
                              Форма заявления
                            В _____________________________________
                              (наименование финансового органа)
                            от ____________________________________
                                      (ФИО физического лица)
                            _______________________________________
                             (ФИО руководителя юридического лица)
                            _______________________________________
                                            (адрес)
                            _______________________________________
                                     (контактный телефон)
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
    Прошу дать разъяснение по вопросу
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    Результат муниципальной услуги прошу предоставить: (отметить нужное)
   ┌─┐
   │ │ в финансовом органе
   └─┘
   ┌─┐
   │ │ в МФЦ
   └─┘
   ┌─┐
   │ │ посредством почтовой связи
   └─┘
   ┌─┐
   │ │ по электронной почте (указать e-mail)
   └─┘
    Приложение: ______________ (при наличии - перечислить)
Заявитель:
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность представителя (подпись) юридического лица; Ф.И.О.
гражданина)
"__" ________ 20__ г.
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