ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЫ

Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	N п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Асиновского городского поселения Томской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	7000000000160891496

	3.
	Полное наименование услуги
	Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности муниципального образования «Асиновское городское поселение»

	4.
	Краткое наименование услуги
	Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности муниципального образования «Асиновское городское поселение»

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Администрации Асиновского городского поселения от 10.04.2018 № 238/18 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности муниципального образования «Асиновское городское поселение»

	6.
	Перечень "подуслуг"
	Нет 

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	1. Радиотелефонная связь (смс-опрос);

2. Радиотелефонная связь (телефонный опрос), мониторинг;

3. Терминальные устройства в МФЦ;

4. Единый портал государственных услуг;

5. Мониторинг качества и доступности государственных и муниципальных  услуг Томской области, проводимый Администрацией Томской области.


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Наименование "услуги" - Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности муниципального образования «Асиновское городское поселение»

	30 календарных дней со дня регистрации обращения в Администрации или ОГКУ ТО МФЦ
	30 календарных дней со дня регистрации обращения в Администрации или ОГКУ ТО МФЦ
	- 
	1) отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) земельный участок, находящийся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, не является смежным участком к земельному участку, в отношении которого направлено заявление о предоставлении муниципальной услуги;

3) площадь земельного участка, в отношении которого направлено заявление о предоставлении муниципальной услуги, будет больше:

а) площади, сведения о которой относительно этого земельного участка содержатся в государственном кадастре недвижимости, на величину более чем предельный минимальный размер земельного участка, установленный в соответствии с федеральным законом для земель соответствующего целевого назначения и разрешенного использования, или, если такой размер не установлен, на величину более чем десять процентов площади, сведения о которой относительно этого земельного участка содержатся в государственном кадастре недвижимости;

б) его площади, указанной в утвержденной схеме расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории либо в утвержденном проекте межевания территории, на величину более чем десять процентов;

4) местоположение границ земельного участка, в отношении которого направлено заявление о предоставлении муниципальной услуги, не соответствует утвержденному проекту планировки территории, утвержденному проекту межевания территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории, документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки;

5) площадь и (или) конфигурация земельного участка будет существенно отличаться от площади и (или) конфигурации, сведения о которых содержатся в правоустанавливающих документах и в документах, определявших местоположение границ земельного участка при его образовании;

6) граница земельного участка будет пересекать границу другого земельного участка, территориальной зоны, муниципального образования и (или) населенного пункта (за исключением случаев, установленных федеральным законом);

7) документы, представленные для оказания муниципальной услуги, содержат недостоверные сведения о местоположении границ земельного участка на местности;

8) наличие судебных актов, препятствующих согласованию местоположения границ земельного участка, в отношении которого направлено заявление о предоставлении муниципальной услуги.

9) межевой план и (или) акт согласования местоположения границ, представленные заявителем, не соответствуют требованиям действующего законодательства;

10) кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, при проведении согласования местоположения границ не выполнено требование заинтересованного лица - Комитета об установлении границ земельных участков на местности.
	нет 
	-
	нет
	-
	-
	1. Лично при обращении к главному специалисту по жилищно-коммунальному хозяйству Администрации.
2. При обращении в ОГКУ ТО МФЦ на бумажном  носителе. 

	1. Лично при обращении к главному специалисту по жилищно-коммунальному хозяйству Администрации.
2. При обращении в ОГКУ ТО МФЦ  на бумажном  носителе. 

3. Почтовой связью, по электронной почте. 


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	N п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование "услуги" - Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности муниципального образования «Асиновское городское поселение»

	1
	Физические лица
	Документ, удостоверяющий личность:

Паспорт гражданина РФ 


	1.  Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется  заявителем с предъявлением подлинника.

	Имеется 
	Уполномоченный представитель

	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

1.Паспорт гражданина РФ

2. Нотариальная доверенность 

	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2.Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4.Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

2.

1.  Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать её содержание.

	2
	Юридическое лицо
	-

	- 
	Имеется 
	Законный представитель (лицо, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности)

	Документ, удостоверяющий личность:
Паспорт гражданина РФ

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 
Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность 

	1.  Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется  заявителем с предъявлением подлинника.

1. Должно содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа , печать организации (при наличии) выдавшего документ.
2.Должно содержать информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности.

3.Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

4.Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
5.Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	N п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование "услуги" - Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности муниципального образования «Асиновское городское поселение»

	1
	Обращение


	Заявление о предоставлении муниципальной услуги 

	Подлинник, 1 экз.
Действие:

Проверка документа на соответствие утвержденной форме.


	Предоставляется заявителем  (его представителем) 
	Заполнено по форме согласно приложению 1 к настоящей технологической схеме
	Приложение 1
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт гражданина РФ

	Копия 1 экз., подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Сверка копии с оригиналом


	Предоставляется заявителем  (его представителем)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность 


	Копия 1 экз., подлинник

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Сверка копии с оригиналом


	Принимается 1 документ из категории (предоставляется представителем заявителя)


	1. Должно содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа , печать организации (при наличии) выдавшего документ.

2.Должно содержать информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности.

3.Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

4.Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
5.Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	Нотариальная доверенность
	Копия 1 экз., подлинник

Действия:

Проверка документа на соответствие установленным требованиям


	
	1. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должна содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	4
	Проект межевого плана с актом согласования местоположения границы земельного участка

	Проект межевого плана с актом согласования местоположения границы земельного участка 


	Подлинник, 1 экз.

Действие:

Проверка документа на соответствие утвержденной форме.


	Предоставляется заявителем  (его представителем)
	Заполнено по форме согласно приложению  2 к настоящей технологической схеме
	Приложение 2 
	-

	5
	Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, границы которого подлежат согласованию,
	Правоустанавливающех и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, границы которого подлежат согласованию,
	Копия 1 экз., подлинник

Действия:

Проверка документа на соответствие установленным требованиям


	Предоставляется заявителем  (его представителем) если права не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1. Должны быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должны содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	6
	Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на здание, сооружение, объект незавершенного строительства

	Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на здание, сооружение, объект незавершенного строительства, расположенные на этом земельном участке (
	Копия 1 экз., подлинник

Действия:

Проверка документа на соответствие установленным требованиям


	Предоставляется заявителем  (его представителем) при наличии здания, сооружения, объекта незавершенного строительства на земельном участке
	1. Должны быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должны содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством

межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование "услуги" -  Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности муниципального образования «Асиновское городское поселение»

	-
	Выписка ЕГРП на объект недвижимости
	Содержит сведения об объекте недвижимости:

-кадастровый номер объекта недвижимости;

-наименование объекта;

-площадь объекта;

-адрес размещения объекта недвижимости

 
	Администрация Асиновского городского поселения
	Асиновский межмуниципальный отдел Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 


	SID0003564


	Сроки направления межведомственного запроса 1 рабочий день. Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 рабочих дней. Сроки приобщения документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя 1 рабочий день. Общий срок межведомственного взаимодействия 7 рабочих дней.
	-


	-



	-
	Полная выписка по ЮЛ (ФНС)

	Содержит сведения о юридическом лице:

-фирменное наименование;
-юридический адрес;

-ИНН, КПП, ОГРН;

-ФИО руководителя;

- дата регистрации всех изменений, внесенных в выписку.
	Администрация Асиновского городского поселения
	Межрайонная инспекция ФНС России № 1 по Томской области (г. Асино)
	SID0003525
	Сроки направления межведомственного запроса 1 рабочий день. Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 рабочих дней. Сроки приобщения документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя 1 рабочий день. Общий срок межведомственного взаимодействия 7 рабочих дней.
	-


	-



	-
	Краткая выписка по ИП (ФНС)
	Содержит сведения о индивидуальном предпринимателе:

 -фирменное наименование;

-юридический адрес;

-ИНН, КПП, ОГРН;

-ФИО руководителя;

- дата регистрации всех изменений, внесенных в выписку.
	Администрация Асиновского городского поселения
	Межрайонная инспекция ФНС России № 1 по Томской области (г. Асино)
	 SID0003525


	Сроки направления межведомственного запроса 1 рабочий день. Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 рабочих дней. Сроки приобщения документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя 1 рабочий день. Общий срок межведомственного взаимодействия 7 рабочих дней.
	-


	-




Раздел 6. Результат "подуслуги"

	N п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющемуся(имся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения не востребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование "услуги" -  Рассмотрение заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности

	1
	Согласованный акт согласования местоположения границы земельного участка 
	Согласование местоположения границы земельного участка осуществляется на бумажном носителе посредством проставления подписи Главы Асиновского городского поселения и печати в акте согласования местоположения границ земельного участка, размещенного на обороте листа графической части межевого плана.
	Положительный 
	-
	-
	1. Лично при обращении к главному специалисту по жилищно-коммунальному хозяйству Администрации.
2. При обращении в ОГКУ "МФЦ Асиновского МР ТО" на бумажном  носителе. 

3. Почтовой, телефонной связью.
	Бессрочно 
	31 календарный день с даты окончания срока предоставления муниципальной услуги


	2
	Решение об отказе в согласовании местоположения границы земельного участка 
	Подготавливается в форме документа на бумажном носителе.

Содержит следующую информацию:

1) основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

    2) выводы об отказе в предоставлении услуги 

3) Подписывается Главой поселения
	Отрицательный
	-
	-
	1. Лично при обращении к главному специалисту по жилищно-коммунальному хозяйству Администрации.
2. При обращении в ОГКУ "МФЦ Асиновского МР ТО" на бумажном  носителе. 

3. Почтовой, телефонной связью.
	Бессрочно 
	31 календарный день с даты окончания срока предоставления муниципальной услуги




Раздел 7. "Технологические процессы

предоставления "подуслуги"

	N п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование "услуги" -  Рассмотрение заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности

	1) Прием и регистрация документов от заявителя (при  обращении в МФЦ или в администрацию)

	1.
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя 


	1. Проверяется наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также в случае обращения представителя заявителя наличие документа, подтверждающего его полномочия.

2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 

3. Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, на соответствие установленным требованиям. 
	15 минут

	Специалист администрации, сотрудник МФЦ


	Технологическое обеспечение:

персональный компьютер, 

принтер.


	-



	2.
	Оформление и проверка заявления о представлении  услуги
	1. В случае обращения заявителя (его представителя) в администрацию, ОГКУ ТО МФЦ с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист  администрации, ОГКУ ТО МФЦ   проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию.

В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, специалист

администрации объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и оказывает помощь по их устранению.

В случае если заявитель (его представитель) обращается  без заявления,  специалист администрации предлагает заявителю (его представителю) написать заявление по установленной форме. Заявителю (его представителю) предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении.

2. Специалист ОГКУ ТО МФЦ самостоятельно формирует заявление в МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю). 

В случае если заявитель (его представитель) обращается  без заявления, специалист МФЦ самостоятельно формирует заявление, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю).
	
	Специалист администрации, МФЦ 


	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер

Документационное обеспечение:

Заявление о предоставлении услуги
	Приложение 1

	2) Прием и передача документов между МФЦ и Администрацией

	1. 
	Передача  пакета документов от ОГКУ ТО МФЦ в ОМСУ
	Специалист МФЦ передает пакет документов Специалисту администрации  при личном обращении в ОГКУ ТО МФЦ
	1 рабочий день
	Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	-
	-

	2.
	Прием пакета документов органом от ОГКУ ТО МФЦ
	1. Специалист администрации принимает пакет документов от специалиста ОГКУ ТО  МФЦ.

2. Специалист администрации регистрирует поступившей документ в соответствие с инструкцией о делопроизводстве в администрации.
	
	Специалист администрации, ОГКУ ТО МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер


	-

	3.
	Прием документов специалистом Администрации 
	1. Специалист администрации, ответственный за прием документов, в порядке делопроизводства передает документы Главе городского поселения для рассмотрения и определения конкретного специалиста, ответственного за оказание муниципальной услуги.

2. В случае если предоставлен полный пакет документов, осуществляется переход к следующему действию.  
	
	Специалист администрации, ответственный за прием документов
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер


	-

	3) Формирование и направление межведомственных запросов и получение ответов по ним

	1
	Определение перечня сведений, необходимых запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги
	Специалист определяет перечень сведений, необходимых запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги
	1 час  
	Специалист, ответственный за производство по заявлению
	Технологическое обеспечение:

Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ

	--

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов 
	Специалист формирует межведомственные запросы, необходимые для предоставления услуги
	1 рабочий день 
	Специалист, ответственный за производство по заявлению
	Технологическое обеспечение:

Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	-

	3
	Ожидание ответов на межведомственные запросы
	Специалист ожидает получение ответов межведомственных запросов
	5 рабочих дней 
	Специалист, ответственный за производство по заявлению
	Технологическое обеспечение:

Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	-

	4
	Регистрация ответов, поступивших на межведомственные запросы, формирование в дело заявителя
	Специалист получает ответы межведомственных запросов и заверяет копии ответов штампом для заверения документов.
	1 час 
	Специалист, ответственный за производство по заявлению
	Технологическое обеспечение:

Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	-

	4)Рассмотрение документов и предоставление муниципальной услуги

	1.
	Первичная проверка документов


	1. Специалист, ответственный за производство по заявлению проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их требованиям законодательства.
2. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов обязательным требованиям специалист, ответственный за производство по заявлению готовит ответ о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также меры по их устранению и в порядке делопроизводства направляет ответ Главе поселения для подписания.

3. По результатам процедуры и после устранения препятствий для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за производство по заявлению, формирует дело заявителя для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.   
	2 рабочих дней

	Специалист, ответственный за производство по заявлению
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер


	-

	2.
	Проверка наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении услуги
	1. Осуществляет проверку документов на соответствие установленным для предоставления муниципальной услуги требованиям. 

2. По результатам административной процедуры принимается решение об отказе (о предоставлении) муниципальной услуги.
	7 рабочих дней 
	Специалист, ответственный за производство по заявлению
	Технологическое обеспечение:

Компьютер


	-

	3.
	Подготовка решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги
	Специалист, ответственный за производство по заявлению, подготавливает документ о результате услуги   (об отказе в оказании услуги).


	2 рабочий день 
	Специалист, ответственный за производство по заявлению
	Технологическое обеспечение:

Компьютер, бумага,  принтер
	-

	4
	Согласование и подписание проекта документа
	Специалист направляет для согласования и подписания Главе поселения
	1 рабочих дней
	Специалист, ответственный за производство по заявлению
	-
	-

	5
	Регистрация документа-результата в информационной системе органа, предоставляющего услугу
	После подписания Главой поселения документа,  являющегося предоставлением услуги, документ регистрируется в информационной системе администрации и осуществляет переход к следующему действию.

	5 минут 
	Специалист Администрации 
	Технологическое обеспечение:

Персональный компьютер,  принтер.
	-

	5)Прием-передача документов между Администрацией и МФЦ

	1.
	Передача пакета документов от органа в ОГКУ ТО МФЦ

	Специалист, ответственный за производство по заявлению, подготавливает сопроводительное письмо  с приложением документа являющегося  результатом предоставления  услуги  
	1 рабочий день 


	Специалист Администрации
	Технологическое обеспечение:

Компьютер, бумага,  принтер
	-

	2.
	Прием пакета документов ОГКУ ТО МФЦ от органа
	Специалист ОГКУ ТО МФЦ  проверяет сопроводительное письмо Администрации на наличие приложений, указанных в сопроводительном письме
	
	Курьер ОГКУ ТО МФЦ,

Специалист ОГКУ ТО МФЦ

	Технологическое обеспечение:

Компьютер, бумага,  принтер
	-

	6) Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

	1.


	Уведомление заявителя (представителя)  о готовности результата предоставления услуги
	Специалист уведомляет заявителя (представителя) о готовности результата предоставления услуги.
	1  рабочий день
	Специалист Администрации

	Технологическое обеспечение: 

наличие компьютерной техники,– (принтер, сканер, МФУ).


	-

	2.
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1. Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя. 

2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 


	5 мин.
	Специалист, ответственный за производство по заявлению, специалист ОГКУ ТО МФЦ
	Технологическое обеспечение: 

наличие компьютерной техники,– (принтер, сканер, МФУ).


	-

	3.
	Выдача документа-результата заявителю (представителю)
	Специалист выдает документ-результат на бумажном носителе заявителю (представителю) при личном обращении в Администрацию города Асино,  посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении, посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении или в ОГКУ ТО МФЦ.
	5 мин.  
	Специалист, ответственный за производство по заявлению, специалист ОГКУ ТО МФЦ
	-
	-

	4.
	Регистрация факта выдачи документа-результата в 

АИС ОГКУ ТО МФЦ и/или Журнале учета выдачи результатов
	Специалист регистрирует факт выдачи документа-результата в АИС ОГКУ ТО МФЦ или журнале регистрации.
	5мин.
	Специалист Администрации , 

Специалист ОГКУ ТО МФЦ


	Технологическое обеспечение: 

наличие компьютерной техники,– (принтер, сканер, МФУ).


	-


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги"

в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование "услуги" -  Рассмотрение заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности

	  Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций),

официального сайта  МО «Асиновское городское поселение»
	Нет  
	Нет 
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	- 
	Нет 
	Официальный сайт  МО «Асиновское городское поселение



Приложение 1

Примерная форма

заявления о предоставлении муниципальной услуги

                            Главе Асиновского городского поселения

                            _______________________________________________

                            от ____________________________________________

(наименование юридического лица, ФИО заявителя - физического лица, индивидуального предпринимателя)

                            _______________________________________________

                            Основной государственный регистрационный

                            номер юридического лица/индивидуального

                            предпринимателя (ОГРН/ОГРНИП) _________________

                            _______________________________________________

                            ИНН юридического лица/индивидуального

                            предпринимателя _______________________________

                            Юридический адрес/адрес регистрации по

                            месту жительства: _____________________________

                                                                         (индекс, адрес)

                            _______________________________________________

                            ________________________________________________

                            Адрес электронной почты для связи с заявителем:

                            ________________________________________________

                            Документ, удостоверяющий личность заявителя -

                            физического лица: ________________________________

                                  (наименование документа, серия, номер, кем и когда выдан)

                            _________________________________________________

                            _________________________________________________

                            Представитель по доверенности: _____________________

                            (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)

                            _______________________________________________

                            _______________________________________________

                            Доверенность от ________________ № ____________

                            Телефоны заявителя: ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу    согласовать    местоположение   границ   земельного   участка, расположенного по адресу:______________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

(указать адрес земельного участка или иное описание местоположения земельного участка)

с кадастровым номером ________________________________________________________.

(указать кадастровый номер земельного участка)

На   земельном  участке  располагаются  следующие  здания,  сооружения, объекты незавершенного строительства:__________________________________________________    

    ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен мной в виде  бумажного документа при непосредственном  личном  обращении/направлен посредством почтового отправления в мой адрес (ненужное зачеркнуть).

    К заявлению прилагаются следующие документы:

    1) _________________________________________________________________________;

    2) _________________________________________________________________________;

    3) _________________________________________________________________________;

    4) _________________________________________________________________________;

    5) _________________________________________________________________________.

    Заявитель ___________________________________________ _________________

                              (ФИО заявителя/представителя заявителя полностью)         (подпись)

                    Дата ____ ________________ 20 _____.

    Специалист ____________________________________________________________

                                                    (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), подпись)

                                       Дата ____ ________________ 20 _____.

Приложение 2
ФОРМА И СОСТАВ
СВЕДЕНИЙ МЕЖЕВОГО ПЛАНА

	МЕЖЕВОЙ ПЛАН

	Общие сведения о кадастровых работах

	1. Межевой план подготовлен в результате выполнения кадастровых работ в связи с:

	2. Цель кадастровых работ:

	

	3. Сведения о заказчике кадастровых работ:

	
	
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии отчества) физического лица, страховой номер индивидуального лицевого счета (при наличии), полное наименование юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления, иностранного юридического лица с указанием страны его регистрации (инкорпорации)
	

	4. Сведения о кадастровом инженере:
	

	Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
	
	

	
	

	№ регистрации в государственном реестре лиц, осуществляющих кадастровую деятельность:

	

	
	
	

	
	

	Страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного

	

	страхования Российской Федерации (СНИЛС)
	
	

	
	

	Контактный телефон
	
	

	
	

	Почтовый адрес и адрес электронной почты, по которым осуществляется связь с кадастровым

	

	инженером
	
	

	
	

	Сокращенное наименование юридического лица, если кадастровый инженер является

	

	работником юридического лица
	
	

	
	

	Договор на выполнение кадастровых работ от
	“
	
	”
	
	20
	
	г. №
	
	

	
	

	Наименование саморегулируемой организации в сфере кадастровых инженеров, членом которой

	

	является кадастровый инженер
	
	

	
	

	Дата подготовки межевого плана
	“
	
	”
	
	
	
	г.
	

	
	

	Исходные данные
	

	1. Перечень документов, использованных при подготовке межевого плана
	

	№
п/п
	Наименование документа
	Реквизиты документа
	

	1
	2
	3
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2. Сведения о геодезической основе, использованной при подготовке межевого плана
	

	Система координат
	
	
	

	
	

	№
п/п
	Название
пункта и тип знака геодезической сети
	Класс геодезической сети
	Координаты,
м
	Сведения о состоянии
на
	

	
	
	
	
	“
	
	”
	
	2
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	наружного знака
пункта
	центра знака
	марки
	

	
	
	
	X
	Y
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Сведения о средствах измерений
	

	№
п/п
	Наименование прибора (инструмента, аппаратуры)
	Сведения
об утверждении типа измерений
	Реквизиты свидетельства
о поверке прибора (инструмента, аппаратуры)
	

	1
	2
	3
	4
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4. Сведения о наличии объектов недвижимости на исходных земельных участках
	

	№
п/п
	Кадастровый номер земельного участка
	Кадастровые или иные номера объектов недвижимости, расположенных на земельном участке
	

	1
	2
	3
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	5. Сведения о частях исходных или уточняемых земельных участков
	

	№
п/п
	Кадастровый номер земельного участка
	Учетные номера частей земельного участка
	

	1
	2
	3
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Сведения о выполненных измерениях и расчетах
	

	1. Метод определения координат характерных точек границ земельных участков и их частей
	

	№
п/п
	Кадастровый номер или обозначение земельного участка, частей земельного участка
	Метод определения координат
	

	1
	2
	3
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2. Точность определения положения характерных точек границ земельных участков
	

	№
п/п
	Кадастровый номер или обозначение земельного участка
	Формулы, примененные для расчета средней квадратической погрешности положения характерных точек границ (Мt), м
	

	1
	2
	3
	

	
	
	
	

	3. Точность определения положения характерных точек границ частей земельных участков
	

	№
п/п
	Кадастровый номер или обозначение земельного участка
	Учетный номер или обозначение части
	Формулы, примененные для расчета средней квадратической погрешности положения характерных точек границ (Мt),
м
	

	1
	2
	3
	4
	

	
	
	
	
	

	4. Точность определения площади земельных участков
	

	№
п/п
	Кадастровый номер или обозначение земельного участка
	Площадь (Р), м2
	Формулы, примененные для расчета предельной допустимой погрешности определения площади земельного
участка (∆Р), м2
	

	1
	2
	3
	4
	

	5. Точность определения площади частей земельных участков
	

	№
п/п
	Кадастровый номер или обозначение земельного участка
	Учетный номер или обозначение части
	Площадь (Р), м2
	Формулы, примененные
для расчета предельной допустимой погрешности определения площади
части земельного
участка (∆Р), м2
	

	1
	2
	3
	4
	5
	

	
	
	
	
	
	

	Сведения об образуемых земельных участках
	

	1. Сведения о характерных точках границ образуемых земельных участков
	

	Обозначение земельного участка
	
	
	

	
	

	Зона №
	
	
	

	
	

	Обозначение характерных точек границ
	Координаты, м
	Средняя квадратическая погрешность положения характерной точки (Мt), м
	Описание закрепления точки
	

	
	Х
	Y
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2. Сведения о частях границ образуемых земельных участков
	

	Обозначение земельного участка
	
	
	

	
	

	Обозначение части границ
	Горизонтальное проложение (S), м
	Описание прохождения части
границ
	

	от т.
	до т.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3. Сведения об образовании земельных участков путем перераспределения
	

	Обозначение земельного участка
	
	
	

	
	

	
	Источник образования
	Сведения о частях земельных участков (территориях),
включаемых в состав образуемого земельного участка
	

	
	Кадастровый номер земельного участка
(учетный номер кадастрового квартала)
	Площадь
(Р), м2
	Обозначение
	Площадь
(Р), м2
	

	1
	2
	3
	4
	5
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	4. Общие сведения об образуемых земельных участках
	

	Обозначение земельного участка
	
	
	

	
	

	№ п/п
	Наименование характеристик земельного участка
	Значение характеристики
	

	1
	2
	3
	

	1
	Адрес земельного участка
	
	

	2
	Местоположение земельного участка в структурированном виде в соответствии с федеральной информационной адресной системой (при отсутствии адреса земельного участка)
	
	

	
	Дополнительные сведения о местоположении земельного участка
	
	

	3
	Категория земель
	
	

	4
	Вид разрешенного использования
	
	

	5
	Площадь земельного участка ± величина погрешности определения площади (Р ± ∆Р), м2
	
	

	6
	Предельный минимальный и максимальный размер земельного участка (Рмин) и (Рмакс), м2
	
	

	7
	Кадастровые или иные номера объектов недвижимости, расположенных на земельном участке
	
	

	8
	Условный номер земельного участка
	
	

	
	Учетный номер проекта межевания территории
	
	

	
	Реестровый номер границ
	
	

	9
	Иные сведения
	
	

	5. Сведения о земельных участках, смежных с образуемым земельным участком

	

	с обозначением
	
	
	

	
	


	Обозначение характерной точки или части границ
	Кадастровые номера земельных участков, смежных с образуемым земельным участком
	Сведения
о правообладателях смежных земельных участков

	
	
	

	1
	2
	3

	
	
	

	Сведения об измененных земельных участках

	Кадастровый номер земельного участка
	
	

	

	№ п/п
	Наименование характеристик земельного
участка
	Значение характеристики

	1
	2
	3

	1
	Кадастровые номера земельных участков, исключаемых из состава измененного земельного участка, представляющего собой единое землепользование
	

	2
	Кадастровый номер входящего в состав земельного участка, представляющего собой единое землепользование (номер контура многоконтурного земельного участка), преобразование которого осуществляется
	

	3
	Кадастровый или иной номер объекта недвижимости, расположенного на измененном земельном участке
	

	4
	Иные сведения
	

	Сведения об обеспечении доступа (прохода или проезда от земель общего пользования, земельных участков общего пользования,
территории общего пользования) к образуемым или измененным земельным участкам

	№
п/п
	Кадастровый номер или
обозначение земельного участка, для которого обеспечивается доступ
	Сведения о земельных участках (землях общего пользования, территории общего пользования) посредством которых обеспечивается доступ

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	Сведения об уточняемых земельных участках

	1. Сведения о характерных точках границы уточняемого земельного участка

	с кадастровым номером
	
	

	

	Зона №
	
	

	

	Обозначение характерных точек границ
	Координаты, м
	Средняя квадратическая погрешность положения характерной точки (Мt), м
	Описание закрепления
точки

	
	Существующие координаты, м
	Уточненные координаты, м
	
	

	
	Х
	Y
	Х
	Y
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2. Сведения о частях границы уточняемого земельного участка

	с кадастровым номером
	
	

	

	Обозначение части границ
	Горизонтальное проложение (S), м
	Описание прохождения части
границы

	от т.
	до т.
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	3. Общие сведения об уточняемом земельном участке

	с кадастровым номером
	
	

	

	№ п/п
	Наименование характеристик земельного участка
	Значение характеристики

	1
	2
	3

	1
	Площадь земельного участка ± величина погрешности определения площади (Р ± ∆Р), м2
	

	2
	Площадь земельного участка по сведениям Единого государственного реестра недвижимости (Ркад), м2
	

	3
	Оценка расхождения Р и Ркад (Р - Ркад), м2
	

	4
	Предельный минимальный и максимальный размер земельного участка (Рмин) и (Рмакс), м2
	

	5
	Кадастровый номер или иной номер объекта недвижимости, расположенного на земельном участке
	

	6
	Иные сведения
	

	4. Сведения о земельных участках, смежных с уточняемым земельным участком

	с кадастровым номером
	
	

	

	Обозначение характерной точки
или части границы
	Кадастровые номера земельных участков, смежных с уточняемым земельным участком
	Сведения о правообладателях смежных земельных участков

	
	
	

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	Сведения о частях земельного участка

	1. Сведения о местоположении границ части земельного участка

	Кадастровый номер (обозначение) земельного участка:
	
	

	

	Обозначение части:
	
	

	

	Зона №
	
	

	

	Обозначение характерных точек границы
	Координаты, м
	Средняя квадратическая погрешность положения характерной точки (Мt), м
	Описание закрепления точки

	
	Х
	Y
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2. Сведения о местоположении уточняемых границ части земельного участка

	Кадастровый номер земельного участка
	
	

	

	Учетный номер части:
	
	

	

	Зона №
	
	

	

	Обозна​чение характер​ных точек границ
	Координаты, м
	Средняя квадратическая погрешность положения характерной точки (Мt), м
	Описание закрепления
точки

	
	Существующие координаты, м
	Уточненные координаты, м
	
	

	
	Х
	Y
	Х
	Y
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	3. Общие сведения о частях земельного участка

	Кадастровый номер (обозначение) земельного участка:
	
	

	

	N п/п
	Учетный номер (обозначение) части
	Площадь (Р), м2
	± ∆Р, м2
	Характеристика части

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	Заключение кадастрового инженера

	

	Схема геодезических построений

	

	Условные обозначения:
	

	

	Схема расположения земельных участков

	

	Условные обозначения:
	

	

	Чертеж земельных участков и их частей

	Масштаб 1:
	
	

	

	Условные обозначения:
	

	

	Абрисы узловых точек границ земельных участков

	Обозначение точки
	
	
	Обозначение точки
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	

	Обозначение точки
	
	
	Обозначение точки
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	


АКТ СОГЛАСОВАНИЯ

МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровый номер или обозначение земельного участка  

Площадь земельного участка  

Местоположение границ земельного участка согласовано:

	Обозна​чение части границы
	Горизон​тальное проложе​ние
(S), м
	Кадастро​вый номер смежного земельного участка
	Сведения о лице, участвующем в согласовании
	Подпись и дата
	Способ и дата изве​щения

	
	
	
	Фамилия и инициалы
	Реквизиты документа,
	
	

	от т.
	до т.
	
	
	
	удосто​веряющего личность
	подтвер​ждающего полномочия представите​ля
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Лица, персональные данные которых содержатся в настоящем акте согласования местоположения границ, подтверждают свое согласие, а также согласие представляемого ими лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими государственный кадастровый учет и государственную регистрацию прав в соответствии с законодательством Российской Федерации государственных услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим государственный кадастровый учет и государственную регистрацию прав в целях предоставления государственной услуги.

Наличие разногласий при согласовании местоположения границы земельного участка:

	Обозначение характерной точки
или части границы
	Кадастровый номер смежного земельного участка
	Содержание возражений о местоположении границ

	
	
	

	1
	2
	3


Сведения о снятии возражений о местоположении границы земельного участка:

	Обозначение характерной точки или части границы
	Кадастровый номер смежного земельного участка
	Фамилия и инициалы правообладателя или его представителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность, дата снятия возражений, подпись
	Способ снятия возражений о местоположении границ
(изменение местоположения границ, рассмотрение
земельного спора в суде, третейском суде)
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	Кадастровый инженер:
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